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मादी गाउँपालिकाको कममचारी पर्मटन काज लिदा 
कार्मविलि, २०७८ 

प्रस्तािना :  

गण्डकी प्रदेश लित्र रहेका िौगोलिक, प्राकृलतक, सामाजजक, िालममक, 
साँस्कृलतक तथा ऐलतहालसक सम्पदा जस्ता अपार पर्मटकीर् 
सम्िािनािाई उजागर गनम तथा आन्तररक पर्मटनिाई प्रिािकारी 
औजारको रुपमा प्रिर्द्मन गनम आिश्र्क िएको र गाउँपालिकाको 
सािमजालनक सेिािाई समार्ानकूुि, सक्षम प्रिािकारी रुपमा सञ्चािन 
गनम कममचारीिाई पर्मटन काज लिदाको माध्र्मिाट उत्प्प्रेररत गरी 
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आफ्नो जजम्मेिारीप्रलत थप उत्प्सावहत िनाउन एिम ्आन्तररक तथा 
ग्रामीण पर्मटन प्रिर्द्मन गनम िाञ्छनीर् िएकोिे, 

मादी गाउँपालिकाको प्रशासकीर् कार्मविलि(लनर्लमत गने) ऐन, २०७५ 
को दफा ४ िे ददएको अलिकार प्रर्ोग गरी मादी गाउँ कार्मपालिकािे 
कममचारी पर्मटन काज लिदा सम्िन्िी कार्मविलि िनाएको छ । 

१. संजक्षप्त नाम र प्रारम्ि :  (१) र्स कार्मविलिको नाम "मादी 
गाउँपालिकाको कममचारी पर्मटन काज लिदा सम्िन्िी 
कार्मविलि, २०७८" रहेको छ । 

 (2) र्ो कार्मविलि तरुुन्त प्रारम्ि हनुेछ । 

२. पररिाषा : विषर् िा प्रसंगिे अको अथम निागेमा र्स 
कार्मविलिमा, 

 (ग) "गाउँपालिका" िन्नािे मादी गाउँपालिका सम्झनपुछम । 

(क) "कार्मपालिका" िन्नािे मादी गाउँ कार्मपालिकािाई 
सम्झनपुछम । 

(च) "प्रदेश सरकार" िन्नािे गण्डकी प्रदेश सरकार 
सम्झनपुछम।  

(ज) "अध्र्क्ष" िन्नािे गाउँपालिका अध्र्क्ष सम्झनपुछम । 

(ज) "सम्िजन्ित शाखा" िन्नािे गाउँपालिकाका शाखा 
कार्ामिर्, इकाई आदद सम्झनपुछम । 
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(घ) "प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत" िन्नािे मादी 
गाउँपालिकाको प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतिाई सम्झनपुछम। 

(ख) "कममचारी" िन्नािे मादी गाउँ कार्मपालिकाको कार्ामिर् 
र र्स अन्तगमतका विलिन्न शाखा तथा िडा कार्ामिर्मा स्िीकृत 
दरिन्दीमा कार्मरत (स्थार्ी एिम ्सेिा करार) कममचारीिाई 
सम्झनपुछम । 

(ङ) "पर्मटन काज लिदा" िन्नािे दफा ४ मा तोवकएका 
गन्तव्र्स्थिमा लनजित अिलिका िालग आन्तररक पर्मटन 
प्रिर्द्मन गनम गाउँपालिकािे खटाएका कममचारीिाई भ्रमण 
अिलिमा ददइने काज लिदा  सम्झनपुछम । 

(छ) "विशेष पररजस्थलत" िन्नािे प्राकृलतक प्रकोप, विपद्, 
हड्ताि, िन्द जस्ता कारणिाट उत्प्पन्न पररजस्थलत सम्झनपुछम। 

३. िावषमक कार्मर्ोजना स्िीकृत गराउनपुने : (१) गाउँ 
कार्मपालिकािे कममचारीिाई पर्मटन काज लिदाको माध्र्मिाट 
उत्प्प्रेररत गनम र आन्तररक तथा ग्रामीण पर्मटन प्रिर्द्मन गनम 
कार्ामिर्को काममा िािा नपने गरी िढीमा दश ददनसम्म 
गण्डकी प्रदेश लित्र पर्मटन काज लिदामा पठाउनको िालग 
िावषमक कार्मर्ोजना स्िीकृत गनुम पनेछ । 

(२) उपदफा (१) िमोजजम स्िीकृत िावषमक कार्मर्ोजना 
अनसुार कममचारीहरुिाई भ्रमण कार्मक्रममा प्रमखु प्रशासकीर् 
अलिकृतिे खटाउनेछ । 



v08    %   ;+Vof !&  kf}if @! ut], @)&* ;fn  

 

4 
 

तर कार्ामिर्िे िावषमक कार्मर्ोजना स्िीकृत हनु ुपूिम पलन कुन ै
कममचारीिाई भ्रमण कार्मक्रममा खटाउन िािा पने छैन। 

(३) उपदफा (२) िमोजजम पर्मटन काज लिदामा खटाईने 
कममचारीको संख्र्ा लनिामरण र िाँडफाँड प्रशासन शाखािे 
गनेछ। 

(४) उपदफा (३) िमोजजम संख्र्ा लनिामरण र िाँडफाँड गरी 
प्रशासन शाखािे पर्मटन काज लिदामा खटाईन ेकममचारीको 
वििरण प्रमखु प्रशाकीर् अलिकृत समक्ष पेश गनुम पनेछ ।  

४. पर्मटन काज लिदाका िालग गन्तव्र् तोक्ने : (१) कार्ामिर्िे 
देहार् िमोजजमका पर्मटकीर् गन्तव्र् स्थिहरुमा कममचारीिाई 
पर्मटन काज लिदा पठाउनेछ । 

(क) गण्डकी प्रदेश सरकारिे तोकेका होमस्टे तथा पर्मटकीर् 
गन्तव्र्स्थि र  

(ख) गाउँपालिकािे तोकेका पालिका लित्रका पर्मटकीर् 
गन्तव्र्स्थिहरु 

(२) कार्ामिर्िे उपदफा(१) िमोजजम व्र्जिगत िा सामूवहक 
रुपमा पर्मटकीर् गन्तव्र्स्थिको भ्रमण गने गरी पर्मटन काज 
लिदा कार्मक्रम स्िीकृत गनेछ । 

(३) पर्मटन काज लिदामा जाने कममचारीिे आफू कार्मरत 
कार्ामिर् रहेको जजल्िा, माििी, ससरुािी र माइती रहेको 
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जजल्िा िाहेकका पर्मटकीर् गन्तव्र् स्थिमा मात्र जान 
सक्नेछ।  

तर मादी गाउँपालिका लित्रका पर्मटकीर् गन्तव्र्को हकमा 
आफू कार्मरत कार्ामिर् रहेको िडा, स्थार्ी िासस्थान रहेको 
िडा, माििी, ससरुािी िा माइती रहेको िडा िाहेकका अन्र् 
पर्मटकीर् गन्तव्र्स्थिमा जान िािा पने छैन ।  

 

५. कममचारीको मनोनर्न र स्िीकृलत :  (१) पर्मटन काज लिदामा 
जान इच्छुक कममचारीिे आफूिे भ्रमण गनम चाहेको गन्तव्र् 
खुिाई प्रशासन शाखामा लनिेदन ददन ुपनेछ । 

(२) प्रशासन शाखािे उपदफा (१) िमोजजमका लनिेदन 
संकिन गरी रार् सवहत स्िीकृलतको िालग प्रमखु प्रशासकीर् 
अलिकृत समक्ष पेश गनुम पनेछ । 

(३) प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतिे उपदफा (२) िमोजजम प्राप्त 
लनिेदन तथा रार् समेतका आिारमा कममचारीको पर्मटन काज 
लिदा (कार्मक्रम) स्िीकृत गनेछ । 

(४) प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतको हकमा पर्मटन काज लिदा 
अध्र्क्षिे स्िीकृत गनेछ ।  

६.  भ्रमण खचम र लिदा : (१) कार्ामिर्िे पर्मटन काज लिदामा 
खटाएको कममचारीिाई स्िीकृत िजेटिाट  दैलनक तथा भ्रमण 
ित्ता र होटि िास खचम िापत िढीमा दश हजार रुपैर्ाँ 
उपिब्ि गराउनेछ ।पर्मटन काज लिदामा खवटइएको 
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कममचारीिे पर्मटन काज लिदािाट फकेर आएको पैंतीस ददन 
लित्र भ्रमण प्रलतिेदन पेश गनुमपनेछ ।  

(२) कार्ामिर्िे पर्मटन काज लिदामा खटाएको कममचारीिाई 
कार्ामिर्को कार्मिोझ र जजम्मेिारी समेतिाई विचार गरी पाँच 
ददनदेजख दश ददनसम्मको पर्मटन काज लिदा काज ददनेछ। 
त्प्र्स्तो काजमा खवटएको कममचारीिे उपदफा (१) िमोजजमको 
रकम िाहेक सो भ्रमण अिलििर अन्र् कुन ै रकम पाउन े
छैन। 

(३) पर्मटन काज लिदामा जाने कुनै पलन कममचारी गाउँपालिका 
िा अन्तगमतका कार्ामिर्मा कम्तीमा छ मवहनादेजख लनर्लमत 
रुपमा कार्मरत रहेको हनु ुपनेछ। 

(४) पर्मटन काज लिदामा जान ेकममचारीिे कार्ामिर्िे तोकेका 
गन्तव्र्स्थिको भ्रमण गनुम पनेछ।  

(५) उपदफा (१) िमोजजमको रकम िजुझसकेपलछ कार्ामिर्िे 
तोकेको गन्तव्र्स्थिको भ्रमणमा नजान े कममचारीिे लनजिे 
पर्मटन काज लिदा िापत िझेुको रकम तत्प्काि वफताम गनुम 
पनेछ । 

तर पर्मटन काज लिदा स्िीकृत गराई रकम समेत िझेुको 
कममचारीिे कुनै विशेष पररजस्थलत परी भ्रमण कार्मक्रममा जान 
नसक्ने मनालसि कारण पेश गरेमा िा कार्ामिर्िे 
कार्मसम्पादनको िालग आिश्र्क ठानी भ्रमण स्थलगत गरेमा 
कार्ामिर्िे सोही खचममा अको पटक पर्मटन काज लिदामा 
खटाउन सक्नेछ।  
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(६) उपदफा (५) िमोजजम रकम वफताम नगने िा अको पटक 
समेत पर्मटन काज लिदामा नजाने कममचारीको तिििाट सो 
रकम असिु उपर गररनेछ। 

 

७. मनोनर्नको जानकारी ददनेेः (१) प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतिे 
प्राप्त लनिेदनहरु मध्र्ेिाट पर्मटन काज लिदाका िालग 
मनोनर्नमा परेका कममचारीको वििरण प्रशासन शाखामाफम त 
सम्िजन्ित शाखामा पठाउन ुपनेछ। 

 

८. प्रलतिेदन पेश गनुमपने: पर्मटन काज लिदामा गएको कममचारीिे 
भ्रमण कार्मक्रम सम्पन् न गरी फवकम एको पैंतीस ददनलित्र 
देहार्का वििरणहरु खुिेको प्रलतिेदन कार्ामिर्मा पेश गनुम 
पनेछ । 

(क) भ्रमण गररएका प्रमखु गन्तव्र्स्थिको पररचर् 

(ख) भ्रमण गररएको लमलत सवहतको वििरण 

(ग) भ्रमण गररएका स्थिहरुको पर्मटकीर् सम्िािना 
(घ) भ्रमण अिलिमा लसकेका कुराहरु 

(ङ) भ्रमण गररएका स्थिहरुको फोटो 
(च) लनष्कषम र सझुाि 

 

९. प्रलतिेदनको अलििेख राख्न े तथा पषृ्ठपोषण लिने: (१) 
कममचारीिे गाउँपालिकामा पेश गरेको प्रलतिेदन प्रशासन 
शाखािे सरुजक्षत राख्नपुनेछ । 
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(२) भ्रमण प्रलतिेदनिाई आगामी िषम सञ्चािन गररने पर्मटन 
काज लिदा तथा पर्मटन प्रिर्द्मन सम्िन्िी कार्मक्रम तजुममा तथा 
सञ्चािन गनम पषृ्ठपोषणको रुपमा लिन सवकनेछ । 

 

१०. पर्मटन काज लिदामा जाने कममचारीहरुिे पािना गनुम पने 
आचारसंवहताेः पर्मटन काज लिदामा जान े कममचारीिे देहार् 
िमोजजमका आचारसंवहता पािना गनुम पनेछ : 
क) पर्मटन काज लिदामा जाँदा स्िीकृत पर्मटकीर् 
गन्तव्र्स्थिको भ्रमण गनुमपनेछ । 

(ख) गन्तव्र्स्थिमा उपिब्ि पर्मटकीर् िस्तकुो प्रचार 
प्रसारमा सहर्ोग पगु्ने खािका सामग्री खररद तथा प्रर्ोगमा 
प्राथलमकता ददन ुपनेछ । 

(ग) भ्रमण अिलििर आफूिे उपर्ोग गरी उत्प्सजमन िएका 
प्िाविकका झोिा, खाद्य सामग्री प्र्ावकङ गररएका खोि तथा 
अन्र् फोहरजन्र् िस्तहुरुको उजचत व्र्िस्थापन गरी 
सरसफाईमा ध्र्ान ददन ुपनेछ। 

(घ) भ्रमण अिलििर पर्मटकीर् स्थि, पर्मटन व्र्िसार्ी तथा 
अन्र् पर्मटकहरुिाई नकारात्प्मक असर पने कुन ैपलन नैलतकता 
विपरीतका वक्रर्ाकिाप गनम पाइने छैन । 

(ङ) आफू भ्रमणमा गएको गन्तव्र्स्थि र सो िरपरको 
स्थानीर् संस्कृलत र सम्पदाहरुको उजचत र अलिकतम प्रर्ोग 
गरी स्थानीर् होटि तथा घरिास पर्मटनिाई सहर्ोग पगु्ने 
गरी खानवपन र िसोिासको प्रिन्ि गनुमपनेछ । 

(च) स्थानीर् संस्कृलत र सम्पदाहरुको प्रचार प्रसारमा सहर्ोग 
गनुमपनेछ । 
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(छ) भ्रमणिाई िातािरणमैत्री िनाउनकुो साथै नमूनाको रुपमा 
प्रस्ततु गनुमपनेछ । 

(ज) समग्र पर्मटन क्षते्र तथा आन्तररक पर्मटनका सम्िन्िमा 
प्रचार प्रसार गरी पर्मटन प्रिर्द्मनमा सहर्ोग परु् र्ाउन ुपनेछ । 

(झ) भ्रमण अिलिमा कममचारीिे कोही कसैसँग अजशि 
अलिव्र्जि ददन, अिद्र व्र्िहार गनम र वटका वटप्पणी गनम 
पाइन ेछैन । 

(ञ) भ्रमणमा खवटएका कममचारीहरु जनुसकैु समर्मा पलन 
कार्ामिर्को आिश्र्कता अनसुार सम्पकम मा आउन सक्न ेगरी 
सञ्चार सम्पकम मा रहन ुपनेछ । 

(ट) भ्रमणको क्रममा कार्ामिर्मा अत्प्र्ािश्र्क काम परी 
प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतिे िोिाएको खण्डमा सो कममचारी 
भ्रमण स्थगन गरी वफताम हनुपुने र सो को खचम अिलि हेरी 
लमिान गनुमपनेछ । 

 

११. िािा अड्काउ फुकाउ गनम सक्ने : र्स कार्मविलिको 
कार्ामन्िर्नमा कुन ैिािा उत्प्पन् न िएमा  कार्मपालिकािे िािा 
अड्काउ फुकाउन सक्नेछ । 

 

 

 

आज्ञाले 

नारायण प्रसाद सापकोटा 

प्रमुख प्रशासकीय अधिकृत 


