
 

 

 

            मादी गाउँपालिका 

       स्थानीय राजपत्र 

        मादी गाउँपालिकाद्वारा प्रकाशित 

खण्ड ८ संख्या ०१ वैिाख २५ गते, २०८१ साि 

भाग २ 
स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (१) बमोशजम मादी 
गाउँ काययपालिकािे जारी गरेको काययववलि सवयसािरणको जानकारीको िालग प्रकािन 
गररएको छ । 

संवत ्२०८१ सािको काययववलि नं .१ 

मादी गाउँपालिका प्रज्ञा प्रलतष्ठान काययववलि, २०८१ 

                                                         काययपालिकामा स्वीकृत लमलतिः २०८१/०१/२५ 

प्रस्तावना 

मादी गाउँपालिकािे भाषा, सावित्य, संस्कृलत र किाको संरक्षण गनय आफ्ना गलतववलििरू 
सञ्चािन गरररिेको सन्दभयमा यसिाई अझै मयायददत र व्यवशस्थत ढङ्गमा सञ्चािन गनय 
वाञ्छनीय भएकािे नेपािको संवविान २०७२ को िारा २२६ तथा स्थानीय सरकार 
सञ्चािन ऐन २०७४ को दफा १०२ (१) बमोशजम मादी गाउँपालिका प्रज्ञा प्रलतष्ठान 
ऐन, २०८०  पाररत गरी िागू भएकोमा स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को 
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दफा १०२ (२) तथा मादी गाउँपालिका प्रज्ञा प्रलतष्ठान ऐन, २०८० पररच्छेद ५ दफा 
२३ अिीनमा रवि यो काययवविी जारी गररएको छ । 

पररच्छेद-१ 

प्रारशभभक 

१. संशक्षप्त नाम र प्रारभभ: (१)यस काययवविीको नाम “मादी गाउँपालिकाि प्रज्ञा 
प्रलतष्ठान संचािन काययवविी ,२०८१”  रिेको छ । 

(२) यो काययवविी  गाउँकाययपालिकाबाट स्वीकृत पश्चात प्रारभभ िनुेछ । 

२. पररभाषा: ववषय वा प्रसगिे अको अथय निागेमा यस ऐनमा- 
(क) “प्रज्ञा प्रलतष्ठान” भन्नािे मादी गाउँपालिका प्रज्ञा प्रलतष्ठान ऐन, २०८० को 

दफा ३ बमोशजम गठन भएको मादी गाउँपालिका प्रज्ञा प्रलतष्ठानिाई सभझन ु
पछय । 

(ख) गाउँ काययपालिकाको कायायिय भन्नािे मादी गाउँपालिका गाउँ काययपालिको 
कायायिय सभझन ुपछय । 

(ग) प्रज्ञा सभा भन्नािे दफा ७ बमोशजमको प्रज्ञा सभािाई सभझनपुछय । 

(घ) प्रज्ञा पररषद् भन्नािे दफा ८ बमोशजमको प्रज्ञा पररषद्िाई सभझनपुछय । 

(ङ) “ अध्यक्ष” भन्नािे मादी गाउँपालिका अध्यक्षिाई सभझन ुपछय । 

(च) “कुिपलत” भन्नािे मादी गाउँपालिका प्रज्ञा प्रलतष्ठानको कुिपलतिाई सभझन ु
पछय । 

(छ) “उपाध्यक्ष” भन्नािे मादी गाउँपालिका उपाध्यक्षिाई सभझन ुपछय । 

(ज) “प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत” भन्नािे मादी गाउँपालिका प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृतिाई सभझन ुपछय । 

(झ) “काययपालिका सदस्य” भन्नािे मादी गाउँपालिका काययपालिका सदस्यिाई 
सभझन ुपछय । 

(ञ) “उपकुिपलत” भन्नािे दफा १० (३) बमोशजम मादी गाउँपालिकािे मनोनयन 
गरेको मादी प्रज्ञा प्रलतष्ठानको उपकूिपलतिाई सभझन ुपछय । 
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(ट) “पररषद् सदस्य” भन्नािे दफा १० (३) मनोनयन गरेको मादी प्रज्ञा 
प्रलतष्ठानको पररषद् सदस्यिाई सभझन ुपछय । 

(ठ) “ प्रज्ञा सभा सदस्य” भन्नािे दफा १० (३) मनोनयन गरेको मादी प्रज्ञा 
प्रलतष्ठानको पररषद् सदस्यिाई सभझन ुपछय । 

(ड) “गाउँसभा” भन्नािे मादी गाउँसभािाई जनाउँछ । 

(ढ) “सदस्य सशचव” भन्नािे मादी गाउँपालिकाको प्रज्ञा प्रलतष्ठानको सदस्य 
सशचवको कामकाज गनय तोवकएको कमयचारीिाई सभझन ुपछय । 

(ण) “सशचवािय” भन्नािे प्रज्ञा प्रलतष्ठानको सशचवाियिाई सभझन ुपछय । 

पररच्छेद२ 

मादी प्रज्ञा प्रलतष्ठानको स्थापना, काम, कतयव्य र अलिकार 

३. प्रज्ञा प्रलतष्ठानको काम कतयव्य र अलिकारिरू: प्रज्ञा प्रलतष्ठानको काम, कतयव्य र 
अलिकारिरू देिाय बमोशजम िनुेछ:  

(क) प्रज्ञा प्रलतष्ठानको नीलत तथा काययक्रम तजुयमा गने । 

(ख) मादी गाउँपालिकालभत्र रिेका भाषा, सावित्य, किा संस्कृलतको अध्ययन, 

अनसुन्िान, संरक्षण, सवर्द्यन र ववकासका िालग काययक्रमिरू सञ्चािन गने 
।  

(ग) मादी गाउँपालिकालभत्रका स्रष्टािरूका लसजयना प्रकािनको िालग प्रोत्सािन 
गने । 

(घ) मादी गाउँपालिकालभत्र सावित्यकारका साविशत्यक कृलतिरू लनशश्चत प्रलत 
खररद गरी प्रोत्सािन गने । 

(ङ)  स्वदेिी तथा ववदेिी साविशत्यक कृलतिरूको समेत सियोग÷उपिारस्वरूप 
ग्रिण गने । 

(च) पालिका क्षेत्रलभत्रका सामदुावयक पसु्तकाियिरूिाई व्यवशस्थत रूपमा 
सञ्चािन गनय प्रोत्सािन गने 



खण्ड ७ संख्या ०८ वैिाख २५ गते, २०८१ साि 

 

(छ) मादी गाउँपालिकालभत्र रिेका सावित्यक संस्थािरूिाई यस पालिकामा दताय, 
नवीकरण र सूचीकरण गने । ज) सावित्यक संस्थािरूको अनगुमन र 
मूलयांकन गने लनयामक भलूमका लनवायि गने । 

(ज) यस पालिकालभत्र स्थावपत पसु्तकाियिरुिाई व्यवशस्थत गने । 

(झ) अन्य प्रदेि, स्थानीय पालिका तथा संघीय सरकार एवम ् नेपाि प्रज्ञा 
प्रलतष्ठान, नाट्य किा प्रलतष्ठान, िलितकिा िगायत सरोकारवािा 
संस्थािरूलसत समन्वय र सिकायय गने । 

(ञ) भाषा, सावित्य, संस्कृलत, सामाशजकिास्त्र, दियनिास्त्र आदद ववववि ववषयको 
खोज, अनसुन्िान, अन्वेषण गने । 

(ट) िेखनवशृि प्रदान गने । 

(ठ) ववश्वववद्याियिरू, स्थानीय क्याभपस र ववद्याियिरूलसत सिकायय गरी 
स्नातकोिर तिका ववद्याथीिरूिाई भाषा, किा, सावित्य, संस्कृलतसँग 
सभबशन्ित ववषयमा िोि काययका िालग प्रोत्सािन गने । 

(ड) देिलभत्रका ववववि भाषाका कृलत र ववदेिी भाषामा िेशखएका साविशत्यक 
कृलतिरूको अनवुादका िालग प्रोत्सािन गने । 

(ढ) भाषा, सावित्य, संस्कृलत संभबन्िी राविय, अन्तरायविय सभा सभमेिन, गोष्ठी 
सञ्चािन गने तथा सिभालगता जनाउन े। 

(ण) यस गाउँपालिकालभत्र रिेका ववलभन्न जात, जालत, िमय, सभप्रदायका सांस्कृलतक 
पविचान झलकने प्रदियनी कक्ष र संग्राििय लनमायण गने । 

(त) िामो समयदेशख सावित्य र किा सािनामा िागेर ववशिष्ट पविचान बनाएका 
स्रष्टािरूिाई सभमान गने । 

(थ) िोपोन्मखु भाषा, संस्कृलतको संरक्षण गने, स्थानीय किाको संरक्षण र 
संवियन गने ।गाउँपालिका स्तरीय किा गिृ ( आटय ग्यािरी ) लनमायण 
गने ।  
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(द) मापदण्ड लनमायण गरी ववशिष्ट ववद्वान तथा वाङ् मय सािकिाई आजीवन 
सदस्यता प्रदान गने । 

(ि) साविशत्यक र किासभबन्िी संस्थािरूको शजलिा प्रिासन कायायिय तथा 
समाज कलयाण प्रलतष्ठानमा दताय नवीकरण गनय पालिकािे सिजीकरण र 
प्रोत्सािन गने । 

(न) गाउँसभािे पाररत गरेका अन्य भाषा, सावित्य, किा र संस्कृलत सभबशन्ित 
कायय गने । 

 

 

 

 

पररच्छेद ३ 

प्रज्ञा सभा 
२. प्रज्ञासभाको काम, कतयव्य र अलिकार: प्रज्ञासभाको काम, कतयव्य र अलिकार देिाय 

बमोशजम िनुेछिः   

(क) प्रज्ञा प्रलतष्ठानको नीलत लनिायरण गने । 

(ख) गाउँसभािे तोकेको बजेटको सीमामा रिी प्रज्ञा प्रलतष्ठानको वावषयक योजना 
तथा काययक्रम स्वीकृत गने । 

(ग) प्रज्ञा प्रलतष्ठानको वावषयक बजेट पाररत गने ।  

(घ) सभमान तथा परुस्कार अनमुोदन गने ।  

(ङ) पररषद्िाई आवश्यक लनदेिन र मागयदियन गने ।  

(च) पररषद्का कामको अनगुमन तथा मूलयांकन गने । 

(छ) तोवकए बमोशजमका अन्य काम गने । 

३. बैठक: प्रज्ञा सभाको बैठक कशभतमा वषयको १ पटक बस्नेछ, तर कारणबस 
बैठक बस्न  आवश्यकता भएमा प्रज्ञा प्रलतष्ठानिे अन्य अवस्थामा बैठक राख्न 
सक्नेछ । 
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४. बैठकको प्रारभभ र स्थगन: सभाको बैठकको प्रारभभ र स्थगनको घोषणा अध्यक्षिे 
गनेछ ।  

५. सूचना: बैठक बस्नअुशघ बैठक बस्ने स्थान, लमलत, समय र छिफिको काययसूची 
सवितको सूचना सभाका सदस्य सशचविे सदस्यिरूिाई कशभतमा ४८ घण्टा पवििे 
ददनपुनेछ । 

६. गणपरुक संख्या: सभामा तत्काि कायम रिेका सदस्य संख्याको पचास 
प्रलतितभन्दा बढी सदस्िरूमा उपशस्थत भएमा सभाको बैठकको िालग गणपरुक 
संख्या पगेुको मालनने छ । 

७. अध्यक्षता: सभाको बैठकको अध्यक्षता कुिपलतिे र लनजको अनपुशस्थलतमा 
उपकुिपलतिे गनेछ । 

८.  बैठकमा पेस िनुे प्रस्तावसभबन्िी व्यवस्था: 
(क) बैठकको काययसूचीमा उशलिशखत प्रस्ताव सशचविे बैठकमा प्रस्ततु गनेछ । 

(ख) सभाका सदस्यिरूिे सभामा छिफिको िालग प्रस्ततु गनय चािेको प्रस्ताव 
लिशखत रूपमा सभाको बैठक बस्नभुन्दा कभतीमा २४ घन्टा अगावै सदस्य 
सशचवको कायायियमा दताय गनुयपनेछ । 

(ग) सभाको बैठकको प्रारभभ भएपलछ अध्यक्षिे प्रस्ताव-प्रस्ततुकताय सदस्यिाई 
प्रस्ताव सभामा प्रस्ततु गनय समय ददनेछ, तर वविेष कारणवि लनज सो 
बैठकमा अनपुशस्थत रिेमा बैठकको अध्यक्षको अनमुलत लिई अन्य सदस्यिे 
अनपुशस्थत सदस्यको तफय बाट सो प्रस्ताव पेस गनय सक्नेछ । 

(घ) कुनै सदस्यिे बैठकमा प्रस्ततु गरेको प्रस्ताव छिफिमा िानेवक निाने भन्न े
अलिकार बैठको अध्यक्षमा लनवित िनुेछ ।यदद छिफिमा निगे स्वत 
लनशरक्रय भएको मालननेछ । 

(ङ) बैठकमा प्रस्ततु प्रस्तावमा प्रस्तावक स्वयंिे वा अन्य कुनै सदस्यिे संिोिन 
पेस गनय चािेमा संिोिन-प्रस्ताव पेस गनयको िालग अध्यक्षिे 
मनालसबमावफकको समय ददनेछन ्। 
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(च) उपलनयम (ङ) बमोशजम संिोिन प्रस्ताव पेस भएमा अध्यक्षिे त्यस्तो प्रस्ताव 
प्रस्ततुकताय सदस्यिाई संिोिन- प्रस्तावको सभबन्िमा संशक्षप्त वक्तव्य ददन 
समय ददनेछ । 

(छ) बैठकमा पेस भएको प्रस्ताव वा त्यसमालथको संिोिन-प्रस्ताव बैठकको 
अध्यक्षको अनमुलत लिई प्रस्तावक सदस्यिे वफताय लिन सक्नेछ । 

९. लनणययाथय प्रस्ताव प्रस्ततु गने: बैठकमा प्रस्ततु भएको प्रस्ताव एवं त्यसमालथको 
संिोिन-प्रस्ताव भएमा सो समेत लनयम ८ को उपलनयम (छ) बमोशजम सभबशन्ित 
प्रस्ततुकतायिे वफताय नलिएमा उक्त प्रस्ताविरूमालथ बैठकमा छिफि भइसकेपलछ 
लनणययाथय प्रस्ततु गररनेछ।  

१०. प्रस्ताव पाररत गने: 
(क) बैठकमा लनणययाथय प्रस्ततु गररएका प्रस्ताविरू एवं संिोिन-प्रस्ताविरूको 

लनणययको िालग अध्यक्षिे सदस्यिरूिाई आह्वान गनेछ । 

(ख) उपलनयम (१) बमोशजम लनणययको िालग प्रस्ततु भएका प्रस्ताविरू एवं 
संिोिन प्रस्ताविरू उक्त सभाको सवयसभमलतबाट लनणयय भएमा सोिी 
बमोशजम पाररत भएको मालनने र सवयसभमत नभएमा अध्यक्षिे मतदानको 
िालग सदस्यिरूिाई आह्वान गनेछ ।मत बराबर भएमा बैठकको 
अध्यक्षता गने व्यशक्तिे लनणाययक मत ददन सक्नेछ । 

(ग)  लनणययको प्रमाशणत: सभाको बैठकको लनणयय सभाको कुिपलत वा सदस्य 
सशचविे प्रमाशणत गरी राख्नछे । 

(घ) बैठकको भिा मादी गाउँपालिका कायय संचािन लनदेशिक, २०७८ बमोशजम 
िनुेछ । 

पररच्छेद ५ 

प्रज्ञा पररषद् 

१०. प्रज्ञा पररषद्को काम, कतयव्य र अलिकार: पररषद्को काम, कतयव्य र अलिकार 
देिाय बमोशजम िनुेछिः 
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(क) प्रज्ञा सभािे गरेका लनणययिरू कायायन्वयन गने ।  

(ख) प्रज्ञा सभािे ददएको लनदेिन पािना गने । 

(ग) पररषद्िे पेि गरेको वावषयक काययक्रम, बजेट, प्रगलत प्रलतवेदन तथा 
काययक्रमिरूका सभबन्िमा छिफि तथा आवश्यकता अनसुार संसोिन 
गरी अनमुोदनका िालग प्रज्ञा सभामा पेि गने । 

(घ) ववर्द्द् वशृि, सभमान तथा परुस्कार अनमुोदनको िालग प्रज्ञा सभामा पेि गने 
। 

(ङ) तोवकए बमोशजमका काम । 

११. काययकारी प्रमखु: उपकुिपलत प्रज्ञा पररषद्को काययकारी प्रमखु िनुेछ । 

१२. पररषद्को बैठक कशभतमा मविनाको २ पटक बस्नेछ । तर कारणबस बैठक 
बस्न  आवश्यकता भएमा कुिपलतिे अन्य अवस्थामा बैठक राख्न लनदेिन ददन 
सक्नेछ । 

 

 

पररच्छेद ६ 

प्रज्ञा प्रलतष्ठानका पदालिकारीको काम कतयव्य र अलिकार  

१३.  कुिपलतको काम, कतयव्य र अलिकार 

(क) कुिपलत प्रलतष्ठानको संरक्षक िनुेछ । 

(ख) प्रज्ञा सभाको बैठक डाक्ने । 

(ग) बैठकका ऐजेन्डािरु तय गने तथा बैठकमा पेि गने । 

(घ) प्रज्ञा पररषद्िाई आवश्यक लनदेिन ददने  

१४. उपकुिपलतको काम, कतयव्य र अलिकार देिाय बमोशजम िनुेछ:  

(क) सभािे ददएको लनदेिन र पररषदिे गरेका लनणययको कायायन्वयन गने, गराउन े
।  

(ख) वावषयक काययक्रम, बजेट, काययक्रमिरू, प्रगलत प्रलतवेदन तयार गने गराउने । 
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(ग) प्रज्ञा–प्रलतष्ठानको वावषयक आभदानी–खचयको बजेट तयार पारी प्राज्ञ–
पररषद्को बैठकमा पेस गने, 

(घ) स्वदेिी तथा ववदेिी संघ, संस्थािरूसंग प्रज्ञा प्रलतष्ठानको कामसँग सभबशन्ित 
ववषयमा सभपकय -समन्वय गने, गराउने । 

(ङ) प्रज्ञा पररषद्का सदस्यिरूबीच संयोजन गने तथा लनजिरूिे प्रस्ततु गरेका 
प्रलतवेदन आआफ्नो क्षेत्रमा भएगरेका काययको रेखदेख र सपुरीवेक्षण गने 
। 

(च) कुिपलतिे अलिकार प्रत्यायोजन गरेका कामकारवािीिरू गने । 

(छ) कुिपलतिाई तोवकएका कामकारवािी सचुारु रूपिे सञ्चािन गनय 
आवश्यक सियोग परु् याउने । 

(ज) प्रज्ञा प्रलतष्ठानिे समयसमयमा तोकेका कामकारवािीिरू गने । 

१५. सदस्यिरूको काम, कतयव्य तथा अलिकार: सदस्यिरूको काम, कतयव्य र अलिकार 
देिायबमोशजम िनुेछ । 

(क) प्रज्ञा प्रलतष्ठानिे आवश्यकता अनसुार गराएको कायय सभपादन गने । 

(ख) अनसुन्िान अन्वेषणको काययमा आवश्यक सियोग गने । 

(ग) प्रज्ञा प्रलतष्ठानको सवायङ्गीण ववकासमा कुिपलत तथा उपकुिपलतिाई आवश्यक 
सियोग गने । 

(घ) योजना तथा काययक्रमिरू तयार गरी उपकुिपलतमाफय त कुिपलतसमक्ष पेस 
गने । 

(ङ) कुिपलत एवं उपकुिपलतबाट समयसमयमा तोवकददएका अन्य काययिरू गने–
गराउने । 

१६. सशचवको काम, कतयव्य र अलिकार: 
(क) कुिपलत  लनदेिनमा आवश्यक काम गने । 

(ख) प्रज्ञा–प्रलतष्ठानको सभपशिको व्यवस्था, संरक्षण, सभभार, ममयत, सञ्चािन तथा 
िेरचाि गने तथा प्रज्ञा–प्रलतष्ठानको सभपूणय शजन्सी िगत राख्न िगाउने, 
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(ग) कुिपलतको लनदेिनअनसुार प्राज्ञ–पररषद् र सभामा प्रस्ततु गने ववषयिरूको 
प्रस्ताव तयार गने र प्रस्ततु गने । 

(घ) प्रज्ञा–प्रलतष्ठानको उदे्दश्यअनरुूप अन्य काययिरू गने–गराउने । 

 

पररच्छेद ७ 

प्रज्ञा पररषद्का पदालिकारीको सेवा, सतय र सवुविा  

१७. प्रलतष्ठानका उपकुिपलत, प्रज्ञा पररषद्का सदस्यको सेवा, सतय र सवुविा देिाय 
बमोशजमको िनुेछ । 

(क) उपकुिपलतको सेवा, सवुविा पालिकाका वडा अध्यक्षिाई प्रदान गररने सेवा, 
सवुविा सरि िनुेछ । 

(ख) प्रज्ञा पररषद्का सदस्यको सेवा, सवुविा पालिकाका वडा सदस्यिाई प्रदान 
गररने सेवा सरि िनुेछ ।  

पररच्छेद ८ 

पदालिकारीिरूको आचरण 

१८. पदालिकारीिरूिे गनय निनुे काम: प्रज्ञा प्रलतष्ठानको कुनै पलन पदालिकारीिे 
लनभनलिशखत कायय गनुय िुँदैन । 

(क) प्रज्ञा प्रलतष्ठान वा आफ्नो ओिदाको प्रलतष्ठामा आघात पगु्ने कामकारबािी 
तथा आचरण गनुय िुँदैन । 

(ख) आचरणसभबन्िी लनयम प्राज्ञ पररषद्को आजीवन तथा मानाथय सदस्यिरूिाई 
पलन िागू िनुेछ । 

पररच्छेद ९ 

ववववि 



खण्ड ७ संख्या ०८ वैिाख २५ गते, २०८१ साि 

 

१९. आय आजयन गनय सक्ने: प्रज्ञा प्रलतष्ठानिे आफूिाई तोवकएको ववषयसँग सभबशन्ित 
ववववि काययक्रमिरू आयोजना गरी अथय सङ्किन गनय सक्नेछ । 

२०. चि-अचि सभपशिको अलिकतम उपयोग गनुयपने: प्रज्ञा-प्रलतष्ठानिे प्रलतष्ठानको 
चि–अचि सभपशिको अलिकतम उपयोग िनु सक्ने गरी दीघयकािीन रूपमा 
आय आजयन गनय योजना तयार गरी कायायन्वयन गनय सक्नेछ । 

२१. यसै काययववलि बमोशजम िनुे: प्रचलित लनयमिरूमा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए 
तापलन यस काययववलिमा िेशखएजलत कुरामा यसै काययववलि बमोशजम िनुेछ । यस 
काययववलिमा िेशखएबािेक अन्य कुनै कामकारबािीको सभबन्िमा प्रज्ञा प्रलतष्ठानद्वारा 
अविभबन गरी आएको परभपरा एवं काययप्रणािी अनसुारका कामकारबािी वैि 
मालनने छन ्। तर मादी प्रज्ञाप्रलतष्ठान ऐन २०८० सँग बाशझएको लनयम बाशझएको 
िदसभम स्वतिः लनशरक्रय िनुे छ । 

२२. प्रचलित ऐन एवं यस काययववलिमा उलिेशखत काम, कतयव्यका अलतररक्त अन्य कुनै 
बािा अड्काउ आइपरेमा त्यस्तो बािा अड्काउ फुकाउने अलिकार प्रज्ञा सभामा 
िनुेछ ।  

 

 

 

               आज्ञािे, 

                                                                                                                                    कमिप्रसाद गौतम 

                                                                                                                  प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 

 


